
INREGISTRARE  DOSAR  ONLINE  ONRC – RECOM 

 

Exemplul nr.1: Avem o firma déjà infiintata care doreste sa faca o modificare, schimbare 

de sediu si activare cod caen la terti, nu desfasoara activitate la sediul social. 

Ce trebuie sa cuprinda dosarul: 

 Cerere de inregistrare completata, semnata cu pix albastru (trebuie specificat ca de 

multe ori este semnata cu pix negru si respinsa pe acest motiv – aviz persoanelor de 

alta cetatenie decat cea romana, care sunt obisnuiti sa semneze cu pix negru) – 

anexa 1.1 

 Declaratia model 3 – anexa 1.2  

 Hotarare AGA cu contor (aici trebuie trecuta si fraza urmatoare: Se imputerniceste 

dna./dl ............... sa reprezinte cu puteri depline societatea in fata autoritatilor 

interesate pentru inregistrarea celor din prezenta hotarare, semnatura sa angajand 

pe deplin societatea)  

 Act constitutiv actualizat  

 Contract sediu nou + actele proprietatii 

 CUI in original (se va preda in momentul in care se ridica documentele noi de la 

ONRC) 

 Imputernicire sau procura + copie CI 

 Mapa Anaf care trebuie sa contina: 

 Formularul 050 – anexa 1.3 

 Contract sediu nou + actele proprietatii 

 

Pasul 1) 

 Se scaneaza separat color fiecare document in parte (semnat in original), se 

denumeste dupa natura lui (exemplu: cerere inregistrare = 2 pag) 

 

  Se semneaza electronic (cu ajutorul semnaturii digitale; pt cei care au semnatura de 

la Digisign se foloseste programul Digione) – alaturat vedeti cum apare semnatura 

electronica pe document si semnatura administratorului 



 

 

Pasul 2) 

 Ne logam pe site-ul Recom (cu user si parola; daca nu aveti cont, puteti sa creati 

unul, aveti acolo toate instructiunile) 

 

 

 In STANGA ecranului observam un meniu, alegem „Inregistrare in RC si 

autorizare PJ” => „Cerere de inregistrare PJ” 

 



 

 

 

 

Salveaza pas intermediar => pasul urmator  

 

 



In prima parte se completeaza cu datele Administratorului si in partea a doua cu 

datele persoanei imputernicite 

 

In partea de jos se alege prima data nr.ONRC „J” dupa se completeaza casuta cu nr  

de la onrc, anul, si automat vor aparea datele societatii. 

 

Salveaza pas intermediar => pasul urmator  

 

 



 

Apasam tasta „adauga” 

Se completeaza campurile pt exemplul dat (schimbare sediu, actualizare act 

constitutiv si autorizare cod caen terti) 

 



Salveaza pas intermediar => pasul urmator  

 

Pentru ca o avem deja semnata in original, scanata si semnata electronic, alegem 

varianta „se ataseaza” 

Salveaza pas intermediar => pasul urmator  

 

 

Dupa ce completam campurile de mai sus, apasam „Browse” si atasam documentul 

pt care am completat linia respectiva.  

Aici atasam toate actele dosarului, nu conteaza ordinea lor, IMPORTANT e sa le 

atasam pe toate (le notati pe o hartie, si dupa ce le-ati atasat le bifati: act constitutiv 

actualizat, hotarare aga, cerere inregistrare, declaratie model 3, 

imputernicire/procura + copie CI, mapa anaf (contract + dovada sediu), etc. 



 

Salveaza pas intermediar => pasul urmator  

 

Salveaza pas intermediar => pasul urmator  



Apasam „Generare formular” 

 

 

 

Se genereaza „CERERE inregistrare/autorizare”, se listeaza, se semneaza de catre 

administrator cu pixul albastru, secaneaza color, se semneaza electronic, fara sa ii 

schimbati denumirea generata de ONRC (se va genera o denumire de genul celei de 

mai jos).  

 

 

 



 

Se incarca „CEREREA” => ADAUGA 

Salveaza pas intermediar => pasul urmator  

 

FINALIZARE 

  Se genereaza un mesaj „cererea dvs a fost inregistrata” si va genereaza un numar. 

 

 

 



Cererea nu primeste imediat un numar, trebuie sa verificati statusul dosarului cam dupa 1-

2 ore de la depunerea online. 

Sunt 2 posibilitati: 

 Calea nr.1 

In STANGA ecranului observam un meniu, alegem „Stadiu dosar” 

 

 

Avem mai multe optiuni de cautare al dosarului depus online. 

Eu aleg acum „Denumire firma” (pt ca firma data exemplu nu exista, aici am ales 

una reala) => CAUTARE 

 

 



 

Click pe denumirea firmei si imi arata toate inregistrarile de pana acum. 

 

Dupa cum se poate 

observa apare si 

numarul EUID: 

ROONRC.J40/7643/201

5 



Dupa cum se observa sunt ordonate calendaristic, cele mai recente sunt primele.  

Se merge la nr.8 (in acest caz) unde scrie „Mentiune” si dam click pe numarul din 

stanga (in acest caz 22553).  

In acest caz, dintr-o eroare de tastare au fost neconcordante intre Hotararea AGA si 

Contractul de Cesiune – am remediat erorile si am depus documentele semnate in 

original, scanate color si semnate electronic, printr-o cerere de completare a 

dosarului => rezultatul ADMIS. 

 

 

CEREREA DE COMPLETARE DOSAR, VA FI UN TUTORIAL SEPARAT. 

 

 

 

 

 

 



 Calea nr.2 

In STANGA ecranului observam un meniu, alegem „Cererile mele” 

 

 

Dau click pe detalii => si vad stadiul dosarului, ce acte am depus si ce observatii s-

au facut la dosar, nota de calcul taxe, plata online, etc. 

 



Anexa 1.1 – pag.1 

 

 

Aici semneaza 

administratorul 

cu pix albastru 



Anexa 1.1 – pag.2 

 

Aici semneaza 

administratorul 

cu pix albastru 

 



Anexa 1.2 – pag.1 

 

 

Aici semneaza 

administratorul 

cu pix albastru 

 



Anexa 1.2 – pag.2 

 

Aici semneaza 

administratorul 

cu pix albastru 

 



Anexa 1.3 – pag.1 

 

 



Anexa 1.3 – pag.2 

 

 

Aici semneaza 

administratorul 

cu pix albastru 

 


